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一般社団法人外国人食品産業技能評価機構 

個 人 情 報 の 保 護 に 関 す る 基 本 方 針  

2019年3月28日 制定 

 一般社団法人外国人食品産業技能評価機構（以下「本機構」という。）は、個人情報を、

個人の人格尊重の理念の下に慎重かつ適正に取り扱うとの基本理念に立脚し、以下の方針

をもって個人情報の保護に努めます。 

 

１ 法令等の遵守 

 本機構は、個人情報の保護に関する法律（平成15年法律第57号）並びに関連する各種

法令及び関係省庁のガイドラインを遵守します。 

 

２ 個人情報の取得 

 本機構は、個人情報を取得するときには適法かつ公正な手段によることとします。 

 

３ 個人情報の利用目的 

  本機構は、取得した個人情報の利用を以下の各号に則って執り行います。 

（1）取得した個人情報は、取得の際に示した利用目的及びそれと合理的な関連性のあ

る範囲内で、業務の遂行上必要な限りにおいて利用します。 

（2）個人情報を特定の者との間で共同利用し、又は個人情報の扱いを外部に委託する

場合には、共同利用の相手方及び業務委託先に対し、個人情報の適正な利用を確保す

るため、必要かつ適切な監督を行います。 

 

４ 利用目的の通知・公表 

 本機構は、個人情報の取得及び利用にあたり、法令に規定されている場合を除き、そ

の利用目的を本人に通知し、又は公表します。 

 

５ 個人情報の第三者への提供 

 本機構は、法令に基づく開示請求があった場合、事前に本人の同意が得られた場合、

その他特別な理由のある場合を除き、第三者に提供しません。 

 

６ 個人情報の管理 

本機構は、取得した個人情報の管理を以下の各号に則って執り行います。 

（1）個人情報の正確性及び最新性を保ち、安全に管理するとともに、個人情報の漏え

い、減失、き損、改ざん、不正なアクセスの防止等個人情報を保護するうえで必要か

つ適切な安全管理措置を講じます。 
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（2）事務局長を個人情報管理責任者と定め、個人情報の適正な管理を実施します。 

 

７ 個人情報の開示・訂正・利用停止・消去 

 本機構は、本人から個人情報について開示・訂正・利用停止・消去等の要求があった

場合には、法令に従い速やかに対応します。 

 

８ 個人情報保護のための統合的な仕組みの策定・実施 

 本機構は、この個人情報の保護に関する基本方針を実行するため、個人情報保護規程

の制定・運用を含む個人情報保護の実効性確保ための統合的な仕組みを策定し、これを

研修・教育を通じて本機構内に周知徹底させて実行し、継続的に改善することによって、

常に最良の個人情報保護の状態を維持します。 

 

９ 個人情報に関する問合わせ・苦情窓口 

 個人情報に関する問合わせ、苦情等は、下記のお問合わせ窓口までお申し出下さい。 

 

〒102-0074 

  東京都千代田区九段南三丁目３番地６号 麹町ビル７階 

  TEL   03-6261-4943  受付時間 10:00～17:00（土日・祝日を除く） 

FAX   03-3263-3277 

  e-Mail info@otaff.or.jp 


