
【試験予約のためのマイページログインとパスポート情報の読み込み方法】 

 

①-1マイページにログイン（受験者が試験予約をする場合） 

マイページログインはこちら：https://portal.otaff.or.jp/individual/login 

〇「【OTAFF】マイページ利用開始のご案内」というタイトルのメールが届いている人 

メールに書いてある案内に沿ってログインをしてください。 

〇上のメールが届いていない人（旧システムで受験者登録が承認になった人など） 

「パスワードを忘れた場合」からパスワードを再設定し、メールアドレスと新しく設定したパス

ワードでログインをしてください。 

 

 
 

 

①-2マイページにログイン（企業が試験予約を代行する場合） 

企業マイページログインはこちら：https://portal.otaff.or.jp/corporation/login 

企業マイページにログインをし、受験者一覧の操作の「アクション」をクリックし、「CBT 予約

を予約する」をクリック 

 

 

 

******************@otaff.or.jp 

******************@otaff.or.jp 

*******@otaff.or.jp 

https://portal.otaff.or.jp/individual/login
https://portal.otaff.or.jp/corporation/login


②-1マイページログイン画面のトップにある「「試験申込前の確認」を確認したあ

と、「上記の内容を確認したので、試験申し込みをします。」にチェックをし

ます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

②-2受験予約・確認にある受験したい試験業種をクリックする 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



③試験申し込み前の確認の内容を確認し、「ここに書かれている内容を確認しまし

た。」にチェックをし、「予約に進む」をする。 

 重要な内容ですので必ずご確認ください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



④パスポートの読み取り 

パスポートを読み取り、表示された情報がパスポートの下部にあるMRZとあっているかを確認。間

違いがない場合は、「パスポート下部のMRZと表示内容が一致していることを確認しました。」にチ

ェックをし、「次へ」をクリックする。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



⑤試験結果通知書の姓名表記変更の有無を選択 

変更を希望しない場合は、「いいえ、MRZの表記をそのまま使う（推奨）」にチェックをいれて、「登

録して予約へ進む」をクリック 

変更を希望する場合は、「はい、変更したい」を選択し、「試験結果通知書に表示する姓名（英字）」

に正しい氏名（アルファベットの大文字）を記入し、「登録して予約へ進む」をクリック 

 

※パスポート情報を再登録した後、審査がある場合は、審査終了後に試験予約ができます。 
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