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■個人
こじん

情 報
じょうほう

の取扱い
とりあつか

について 

１．当機構
と う きこ う

が取り扱う
と り あ つ か  

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

の利用
り よ う

目的
もくてき

の明示
め い じ

 

（1）本人
ほんにん

から直接
ちょくせつ

書面
しょめん

によって取得
しゅとく

する個人
こ じ ん

情報
じょうほう

（ホームページや電子
で ん し

メール等
とう

によるものを含む
ふ く  

）の取得
しゅとく

に先立ち
さ き だ  

、本人
ほんにん

に対し書面
しょめん

又
また

は電子
で ん し

媒体
ばいたい

を通して
と お   

利用
り よ う

目的
もくてき

を明示
め い じ

します。 

 （2）前項
ぜんこう

以外
い が い

の方法
ほうほう

によって取得
しゅとく

する個人
こ じ ん

情報
じょうほう

の利用
り よ う

目的
もくてき

 

  個人
こ じ ん

情報
じょうほう

保護
ほ ご

に関する
か ん    

基本
き ほ ん

方針
ほうしん

にてホームページに掲載
けいさい

します。 

 

■保有
ほゆう

個人
こじん

データ
で ー た

の取り扱い
と  あつか  

に関する
か ん   

問い合わせ
と  あ   

等
とう

の申し出
も う  で

について 

 当機構
と う きこ う

で保有
ほ ゆ う

している個人
こ じ ん

データ（以下、「保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データ」といいます）又
また

は

第三者
だいさんしゃ

提供
ていきょう

記録
き ろ く

（法令
ほうれい

または特別
とくべつ

の事情
じじょう

により、個人
こ じ ん

情報
じょうほう

を機構外
き こ うが い

の第三者
だいさんしゃ

に

提供
ていきょう

した場合
ば あ い

の記録
き ろ く

）に関して
か ん   

、本人
ほんにん

又
また

はその代理人
だ い りに ん

からの利用
り よ う

目的
もくてき

の通知
つ う ち

、

開示
か い じ

、内容
ないよう

の訂正
ていせい

、追加
つ い か

又
また

は削除
さくじょ

、利用
り よ う

の停止
て い し

、消去
しょうきょ

及び
およ  

第三者
だいさんしゃ

への提供
ていきょう

の停止
て い し

（以下
い か

、「開示
か い じ

等
とう

」といいます）の請求
せいきゅう

、苦情
くじょう

、問
と

い合
あ

わせの申し出
も う  で

につきまして

は、以下
い か

の要領
ようりょう

にて対応
たいおう

いたします。 

 

a）事
じ

業者
ぎょうしゃ

の名称
めいしょう

 

 一般
いっぱん

社団
しゃだん

法人
ほうじん

外国人
がいこくじん

食品
しょくひん

産業
さんぎょう

技能
ぎ の う

評価
ひょうか

機構
き こ う

 

 〒102-0074 東京都
とうきょうと

千代田区
ち よ だ く

九段
く だ ん

南
みなみ

3丁目
ちょうめ

3-6
６

 麹町
こうじまち

ビル 4階
かい

 

 理事長
り じ ちょ う

  栗田
く り た

 美和子
み わ こ

 

 

ｂ）個人
こ じ ん

情報
じょうほう

の保護
ほ ご

管理者
か ん りし ゃ

 

   総務
そ う む

部長
ぶちょう

 

 連絡先
れんらくさき

：メールアドレス：info@otaff.or.jp   TEL：03-6261-4943 

 

ｃ）全て
す べ て

の保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの利用
り よ う

目的
もくてき

 

分類
ぶんるい

 利用
り よ う

目的
もくてき

 

受検者
じゅけんしゃ

・受験者
じゅけんしゃ

の情報
じょうほう

 

 

受検者
じゅけんしゃ

・受験
じゅけん

資格
し か く

確認
かくにん

のため 

受検者
じゅけんしゃ

・受験者
じゅけんしゃ

のサポートのため 

利用
り よ う

履歴
り れ き

管理
か ん り

のため 

法令
ほうれい

等
とう

に基づく
もと    

問合せ
といあわ  

対応
たいおう

のため 

受検
じゅけん

申請
しんせい

情報
じょうほう

管理
か ん り

のため 

業務上
ぎょうむじょう

関係者
かんけいしゃ

の情報
じょうほう

 業務
ぎょうむ

連絡
れんらく

等のため 

 

当機構役
とうきこうやく

職員
しょくいん

情報
じょうほう

 役
やく

職員
しょくいん

の人事
じ ん じ

労務
ろ う む

管理
か ん り

、業務
ぎょうむ

管理
か ん り

、健康
けんこう

管理
か ん り

、セキュリティ管理
か ん り

のため 

当機構
と う きこ う

への採用
さいよう

応募者
お う ぼし ゃ

情報
じょうほう

 採用
さいよう

応募者
お う ぼし ゃ

への連絡
れんらく

と採用
さいよう

業務
ぎょうむ

のため 



特定
とくてい

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

 番号法
ばんごうほう

に定められた
さだ        

利用
り よ う

目的
もくてき

のため 

 

ｄ）保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの取扱 い
とりあつか   

に関する
かん    

問い
と  

合わせ
あ   

窓口
まどぐち

 

一般
いっぱん

社団
しゃだん

法人
ほうじん

外国人
がいこくじん

食品
しょくひん

産業
さんぎょう

技能
ぎ の う

評価
ひょうか

機構
き こ う

 個人
こ じ ん

情報
じょうほう

問合せ
と い あわ せ

窓口
まどぐち

 

〒102-0074 東京都
とうきょうと

千代田区
ち よ だ く

九段
く だ ん

南
みなみ

3丁目
ちょうめ

3-6 麹町
こうじまち

ビル４階
かい

 

メールアドレス：info@otaff.or.jp   TEL：03-6261-4943 

 

ｅ）認定
にんてい

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

保護
ほ ご

団体
だんたい

 

 現在
げんざい

、当機構
と う きこ う

が加盟
か め い

する認定
にんてい

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

保護
ほ ご

団体
だんたい

はありません。 

 

ｆ）保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データ又
また

は第三者
だいさんしゃ

提供
ていきょう

記録
き ろ く

の開示
か い じ

等
とう

の請求
せいきゅう

に応じる
お う   

手続
て つ づ

き 

 1）開示
か い じ

等
とう

の請求
せいきゅう

の申し出先
も う し で さ き

 

  開示
か い じ

等
とう

のご請 求
   せいきゅう

は、上記
じょうき

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

問い合わせ
と  あ   

窓口
まどぐち

にお申し出
 も う  で

ください。 

※電磁的
で ん じて き

手続き
て つ づ き

による開示
か い じ

等
とう

の請求
せいきゅう

をご希望
  きぼ う

の方
かた

は、その旨
むね

お申し出
 も う  で

くださ

い。原則
げんそく

としてご希望
  きぼ う

に沿って
そ   

速やか
すみ    

に対応
たいおう

させていただきます。 

 2）開示
か い じ

等
とう

の請求
せいきゅう

に関する
か ん   

お手続き
 て つ づ  

 

①お申し出
  もう  で 

受付け
う け つ け

後
ご

、当機構
と う きこ う

から請求書
せいきゅうしょ

様式
ようしき

「保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データ開示
か い じ

等
とう

請求書
せいきゅうしょ

」を郵送
ゆうそう

いたします。 

②ご記入
きにゅう

いただいた請求書
せいきゅうしょ

、代理人
だ い りに ん

によるご請求
 せいきゅう

の場合
ば あ い

は代理人
だ い りに ん

であるこ

とを証明
しょうめい

する書類
しょるい

、手数料分
てすうりょうぶん

の郵便
ゆうびん

為替
か わ せ

（利用
り よ う

目的
もくてき

の通知
つ う ち

並び
なら  

に開示
か い じ

の

請求
せいきゅう

の場合
ば あ い

のみ）を上記
じょうき

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

問い合わせ
と  あ   

窓口
まどぐち

までご郵送
  ゆうそう

ください。他
た

の方法
ほうほう

の場合
ば あ い

はご請求
 せいきゅう

時
じ

に相談
そうだん

させていただきます。 

③上記
じょうき

②の請求書
せいきゅうしょ

等
など

を受領後
じゅりょうご

、ご本人
  ほんにん

確認
かくにん

のため、当機構
と う きこ う

に登録
とうろく

していた

だいている個人
こ じ ん

情報
じょうほう

のうちご本人
  ほんにん

確認
かくにん

が可能
か の う

な 2項目
こうもく

程度
て い ど

（例
れい

：電話番号
でんわばんごう

と生年
せいねん

月日
が っ ぴ

等
など

）の情報
じょうほう

をお問い合わ
 と  あ  

せさせていただきます。 

④回答
かいとう

は、原則
げんそく

としてご本人
 ほ んに ん

に対して
た い   

書面
しょめん

（封書
ふうしょ

郵送
ゆうそう

）にて行います。 

 3）代理人
だ い りに ん

によるご請 求
   せいきゅう

の場合
ば あ い

、代理人
だ い りに ん

であることを証明
しょうめい

する資料
しりょう

 

 開示
か い じ

等
とう

をご請 求
   せいきゅう

になる方
かた

が代理人
だ い りに ん

である場合
ば あ い

は、代理人
だ い りに ん

は代理人
だ い りに ん

である事
こと

を証明
しょうめい

する資料
しりょう

及び
お よ  

ご自身
 じ し ん

を証明
しょうめい

する資料
しりょう

を同封
どうふう

してください。各資料
かくしりょう

に

含まれる
ふく      

本籍地
ほ ん せき ち

情報
じょうほう

は都道府県
と ど う ふ け ん

までとし、それ以降
い こ う

の情報は黒塗り
く ろ ぬ り

等
とう

の

処理
し ょ り

をしてください。また各資料
かくしりょう

は個人
こ じ ん

番号
ばんごう

を含まない
ふく      

ものをお送り
 お く  

いただ

くか、全桁
ぜんけた

を墨
すみ

塗り
ぬ り

等
とう

の処理
し ょ り

をしてください。 

 ①代理人
だ い りに ん

である事
こと

を証明
しょうめい

する資料
しりょう

 

 ＜開示
か い じ

等
とう

の請求
せいきゅう

をすることにつき、請求者
せいきゅうしゃ

本人
ほんにん

から委任
い に ん

された代理人
だ い りに ん

の場合
ば あ い

＞ 

    請求者
せいきゅうしゃ

本人
ほんにん

からの委任状
いにんじょう

（原本
げんぽん

） 

  ＜代理人
だ い りに ん

が未成年者
みせいねんしゃ

の法定
ほうてい

代理人
だ い りに ん

の場合
ば あ い

＞いずれかの写し
う つ  

 

    代理人の戸籍
こ せ き

謄本
とうほん

 

     代理人の住民 票
じゅうみんひょう

（請求者
せいきゅうしゃ

本人
ほんにん

との続柄
ぞくがら

の記載
き さ い

されたもの） 

     その他
  た

法定
ほうてい

代理権
だ い りけ ん

を証明
しょうめい

できる公的
こうてき

書類
しょるい

 

  ＜代理人
だ い りに ん

が成年被
せ い ねん ひ

後見人
こうけんにん

の法定
ほうてい

代理人
だ い りに ん

の場合
ば あ い

＞いずれかの写
うつ

し 

     後見
こうけん

登記
と う き

等
とう

に関する
か ん   

登記
と う き

事項
じ こ う

証明書
しょうめいしょ

 

     その他
  た

法定
ほうてい

代理権
だ い りけ ん

を証明
しょうめい

できる公的
こうてき

書類
しょるい

 

 ②
２

代理人
だ い りに ん

ご自身
ご じ し ん

を証明
しょうめい

する資料
しりょう

いずれかの写し
うつ  

 



   運転
うんてん

免許証
めんきょしょう

 

   パスポート 

   在留
ざいりゅう

カード 

   健康
けんこう

保険
ほ け ん

の被
ひ

保険者証
ほけんしゃしょう

（被
ひ

保険者
ほ け んし ゃ

等
など

記号
き ご う

・番号
ばんごう

等
など

は全桁
ぜんけた

を 

         墨
すみ

塗り
ぬ  

してご提出
  ていしゅつ

ください） 

   住民 票
じゅうみんひょう

 

 4）利用
り よ う

目的
もくてき

の通知
つ う ち

または開示
か い じ

のご請求
 せいきゅう

についての手数料
てすうりょう

 

1回
かい

のご請求
 せいきゅう

につき 1,000円
えん

（税
ぜい

別
べつ

） 

※代理人
だ い りに ん

請求
せいきゅう

の場合
ば あ い

は、1名分
めいぶん

の請求
せいきゅう

につき 1,000円
えん

（税
ぜい

別
べつ

） 

 ※紙面
し め ん

でのご請求
 せいきゅう

の場合
ば あ い

は、お送り
 お く

いただく請求書
せいきゅうしょ

等
とう

に郵便
ゆうびん

為替
か わ せ

を

同封
どうふう

してください。他
た

の方法
ほうほう

の場合
ば あ い

はご請求
 せいきゅう

時
じ

に相談
そうだん

させていただ

きます。 

5）個人
こ じ ん

で当機構
と う きこ う

の特定
とくてい

技能
ぎ の う

試験
し け ん

のマイページに登録
とうろく

いただいた個人
こ じ ん

情報
じょうほう

は、マイペ

ージにログインすることで確認
かくにん

・変更
へんこう

ができます。 

 

■個人
こじん

情 報
じょうほう

の 取 扱
とりあつかい

体制
たいせい

や講じて
こう   

いる措置
そ ち

の内容
ないよう

 

1）基本
き ほ ん

方針
ほうしん

の策定
さくてい

 

    保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの適正
てきせい

な取扱い
とりあつか  

の確保
か く ほ

のため、「関係
かんけい

法令
ほうれい

・ガイドラ               

イン等
とう

の遵守
じゅんしゅ

」、「質問
しつもん

、苦情
くじょう

等
とう

の問い合わせ
と  あ   

の窓口
まどぐち

」等
とう

について「個人
こ じ ん

情報
じょうほう

  

保護
ほ ご

に関する
か ん   

基本
き ほ ん

方針
ほうしん

」を策定
さくてい

しています 

 2）個人
こ じ ん

データの取扱い
とりあつか 

に係る
か か  

規律
き り つ

の整備
せ い び

 

取得
しゅとく

、利用
り よ う

、保存
ほ ぞ ん

、提供
ていきょう

、削除
さくじょ

・廃棄
は い き

等
など

の段階
だんかい

ごとに、取 扱
とりあつかい

方法
ほうほう

、責任者
せきにんしゃ

・

担当者
たんとうしゃ

及び
お よ  

その任務
に ん む

等
とう

について個人
こ じ ん

情報
じょうほう

保護
ほ ご

規程
き て い

を策定
さくてい

しています。 

 3）組織的
そ し きて き

安全
あんぜん

管理
か ん り

措置
そ ち

 

①保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの取扱い
とりあつか 

に関する
か ん す る

責任者
せきにんしゃ

を設置
せ っ ち

するとともに、保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

デ

ータを取り扱う
と  あ つ か  

従業 者
じゅうぎょうしゃ

及び
お よ  

当該
とうがい

従
じゅう

業者
ぎょうしゃ

が取り扱う
と  あ つ か  

保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの範囲
は ん い

を明確化
め い かく か

し、法
ほう

や取 扱
とりあつかい

規程
き て い

に違反
い は ん

している事実
じ じ つ

又
また

は兆候
ちょうこう

を把握
は あ く

した場合
ば あ い

の

責任者
せきにんしゃ

への報告
ほうこく

連絡
れんらく

体制
たいせい

を整備
せ い び

しています。 

②保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの取 扱
とりあつかい

状 況
じょうきょう

について、定期的
て い きて き

に自己
じ こ

点検
てんけん

を実施
じ っ し

すると

ともに、他
た

部署
ぶ し ょ

や外部
が い ぶ

の者
もの

による監査
か ん さ

を実施
じ っ し

しています。 

 4）人的
じんてき

安全
あんぜん

管理
か ん り

措置
そ ち

 

①保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの取扱い
とりあつかい

に関する
か ん す る

留意
りゅうい

事項
じ こ う

について、従
じゅう

業者
ぎょうしゃ

に定期的
て い きて き

な

研修
けんしゅう

を実施
じ っ し

しています。 

②保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データについての秘密
ひ み つ

保持
ほ じ

に関する
か ん   

事項
じ こ う

を就 業
しゅうぎょう

規則
き そ く

に記載
き さ い

し

ています。 

 5）物理的
ぶ つ りて き

安全
あんぜん

管理
か ん り

措置
そ ち

 

①保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データを取り扱う
と  あ つ か  

区域
く い き

において、 従
じゅう

業者
ぎょうしゃ

の 入
にゅう

退室
たいしつ

管理
か ん り

及び
お よ  

持ち込む
も  こ  

機器
き き

等
とう

の制限
せいげん

を行う
おこな  

とともに、権限
けんげん

を有
ゆう

しない者
もの

による保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データの閲覧
えつらん

を防止
ぼ う し

する措置
そ ち

を講
こう

じています。 

②保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データを取り扱う
と   あつか  

機器
き き

、電子
で ん し

媒体
ばいたい

及び
お よ  

書類
しょるい

等
など

の盗難
とうなん

又
また

は紛失
ふんしつ

等
など

を

防止
ぼ う し

するための措置
そ ち

を講じる
こ う    

とともに、事業
じぎょう

所内
しょない

の移動
い ど う

を含め
ふく  

、当該
とうがい

機器
き き

、



電子
で ん し

媒体
ばいたい

等
とう

を持ち運ぶ
も  は こ  

場合
ば あ い

、容易
よ う い

に保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データが判明
はんめい

しないよう措置
そ ち

を

講じて
こ う   

います。 

 6）技術的
ぎじゅつてき

安全
あんぜん

管理
か ん り

措置
そ ち

 

①アクセス制御
せいぎょ

を実施
じ っ し

して、担当者
たんとうしゃ

及び
お よ  

取り扱う
と り あ つ か う

個人
こ じ ん

情報
じょうほう

データベース等
とう

の範囲
は ん い

を限定
げんてい

しています。 

②保有
ほ ゆ う

個人
こ じ ん

データを取り扱う
と  あ つ か  

情報
じょうほう

システムを外部
が い ぶ

からの不正
ふ せ い

アクセス又
また

は

不正
ふ せ い

ソフトウェアから保護
ほ ご

する仕組み
し く  

を導入
どうにゅう

しています。 

 

         以上
いじょう

 


